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BKU.1711.50.2011 Rzeszéw, dnia 30.11.2011 r.

PROTOKOL KONTROLI
Biuro Wystaw Artystycznych

ul. Jana III Sobieskiego 18
35-002 Rzeszow

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres)

Termin przeprowadzenia kontroli 27-28 pazdziernika, 2-21 listopada 2011 r.

Imie i nazwisko przeprowadzajacego kontrole Wiestawa Gorlach — inspektor w Biurze
oraz stanowisko stuzbowe Kontrolno — Rewizyjnym

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia |24 pazdziernik 2011 r.
koufrgl Nr ORA.0.0052.639.2011

Przedmiot kontroli Kontrola kompleksowa; w tym
gospodarowania majatkiem za lata 2010-2011

Okres objety kontrola Rok 2010, 2011 r.

Imie i nazwisko kierownika kontrolowanej Ryszard Dudek — Dyrektor Biura Wystaw
jednostki — stanowisko stuzbowe Artystycznych.

Wyijasnien w czasie kontroli udzielali oraz Halina Skiba — Gléwny Ksiggowy

dokumenty udostepniali Jacek Nowak - Kierownik Sekcji Technicznej

Ewa Maslyk- Kierownik Dzialu
Administracyjnego

Kinga Cichowska -specjalista do spraw
sprzedazy.

W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w upowaznieniu, do kontroli wybrano
nastepujace obszary dziatalnosci Biura Wystaw Artystycznych :

I Podstawy prawne funkcjonowania jednostki.

II Gospodarka kasowa.

III Druki $cistego zarachowania.

IV Gospodarowanie majatkiem trwatym za lata 2010-2011.

V  Sprzedaz komisowa prac z zakresu sztuki wspotczesne;.

Biuro Wystaw Artystycznych w Rzeszowie zwane dalej ,,BWA” jest samorzadowa
instytucja kultury, ktérej organizatorem jest Miasto. Nadzor nad BWA sprawuje Prezydent
Miasta Rzeszowa, terenem dzialania jest miasto Rzeszow i obszar wojewodztwa
podkarpackiego. Z chwila wpisania do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez
Prezydenta Miasta Rzeszowa pod numerem 01/05, BWA uzyskato osobowos¢ prawna. -
BWA prowadzi samodzielna gospodarke finansowa wg zasad  okreslonych
w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Podstawg gospodarki
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finansowej jest roczny plan dziatalnosci zatwierdzony przez Dyrektora zawierajacy: plan
przychodéw i kosztow, plan remontéw i konserwacji $rodkow trwalych, plan inwestycji
oraz plan ushug z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

| Podstawy prawne funkcjonowania jednostki.

Podstawa prawna funkcjonowania Biura Wystaw Artystycznych sa nastepujace akta
prawne:

- ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. 22001 r., Nr 13, poz. 123 z p6zn.zm.),

- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z p6zn.zm.),

- ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694
z pdzn.zm.),

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn.zm.),

- Statut Biura Wystaw Artystycznych, nadany Uchwatg Nr XL/134/2005 Rady Miasta
Rzeszowa z dnia 28 czerwca 2005 r.,

- wewngtrzne akta prawne.

Obowigzujagce w BWA procedury i akty wewnetrzne wprowadzone zarzadzeniem
Dyrektora - w zakresie objetym kontrolg to:

1. Regulamin Organizacji BWA - wprowadzony Zarzadzeniem Nr 2/2010 z dnia
08.03.2010r.,

2. Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci BWA - wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 15/2008 z dnia 31.12.2008 r.,

3. Zasady sporzadzania, obiegu oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw
(dowodéw ksiegowych) i ksiag rachunkowych BWA - wprowadzone Zarzadzeniem
Nr 4/2005 z dnia 31.03.2005 r.,

4. Instrukcja inwentaryzacyjna BWA z dnia 29.09.2008r.,

5. Instrukcja kasowa i instrukcja drukéw $cistego zarachowania - wprowadzona
Zarzadzeniem Zarzadzenie Nr 14/2011 z dnia 11. 10.2011 1.



\
u:}xk )

II  Gospodarka kasowa

Zasady funkcjonowania gospodarki kasowej zostaly okreslone w instrukcji kasowej
zawartej w Zarzadzeniu Nr 14/2011 Dyrektora BWA z dnia 11.10.2011 r. Zgodnie
z zakresem czynno$ci prowadzenie kasy nalezy do obowiazkéw pani Ewy Mastyk-
Kierownika Dziatu Administracyjnego w BWA. Z dokumentow znajdujacych si¢ w aktach
osobowych wynika, ze pani Ewa Mastyk:

e nie byla karana za przestgpstwa gospodarcze (co ustalono na podstawie zapytania
o niekaralnos¢),

e zlozyla o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone jej s$rodki
finansowe i dokumenty bankowe,

e podpisala oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powstale
niedobory w kasie.
W dniu 27.10.2011 r. po zakonczeniu pracy w kasie 1 sporzadzeniu dekadowego raportu

kasowego, w obecnosci Gléwnej ksiegowej oraz pani prowadzacej kasg przeprowadzono
kontrole stanu gotowki w kasie. Warto$¢ nominatow w kasie przedstawiata si¢ nastgpujaco:

Nominat | Ilos¢ | Wartos¢ (w zh)
(w zb)
200,00 - 400,00
100,00 8 800,00
50,00 42 2100,00
20,00 20 400,00
10,00 12 120,00
5,00 7 35,00
2,00 18 36,00
1,00 11 11,00
0,50 27 13,50
0,20 49 9,8
0,10 56 5,60
0,05 3 0,15
0,02 1 0,02
0,01 1 0,01
Razem 3931,08

Stan gotowki w kasie byl zgodny ze stanem rzeczywistym i ze sporzadzonym raportem
kasowym nr 19 z dnia 27.10.2011 r. obejmujacym okres od dnia 16.10.2011 r. do dnia
27.10.2011 r..

Zgodnie z obowiazujaca instrukcja kasowa, przyjmowane do kasy dochody zostaty
przeznaczane na pokrycie kosztow biezacej dziatalnosci.

W kasie mogla znajdowac sie gotowka do wysokosci ustalonego tzw. pogotowia kasowego
w wysokosci 9 000,00zt

Sprawdzono stan salda w wybranych wyrywkowo do kontroli raportach kasowych od nr 13
do nr 19 obejmujacych okres od 01.07.2011 r. do 27.10.2011 r.. Stwierdzono ze stan salda
kasowego w poszczegélnych raportach kasowych nie przekraczal ustalonego pogotowia
kasowego. Wyjatek stanowit raport kasowy nr 17 obejmujacy okres od 01.09.2011 r. do
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30.09.2011 r., w ktérym w dniu 23.09.2011r. stan salda zostat przekroczony o kwotg 16,39
zt. Na podstawie raportu nr 17 przeanalizowano stan gotowki oraz przeptyw srodkow
pienieznych w kasie w poszczegdlnych dniach roboczych. Wyniki przedstawiono w tabeli

nr 1
Tabela nr 1
Lp Data Przychéd | Rozchod Saldo
1| Stan poczatkowy 5900,02
2| 01.09.2011 117,60 24040| 577722
3| 05.09.2011 566,20 129,99| 6213,43
4| 06.09.2011 1416,66 7630,09
5| 07.09.2011 447,00| 7183,09
6| 09.09.2011 261,60 160,00[ 7284,69
7| 13.09.2011 87,00 115,00| 7256,69
8| 14.09.2011 30,00 7286,69
9| 15.09.2011 489,20 7775,89
10| 16.09.2011 14,00 53,50 7736,39
11|  20.09.2011 128,00 7864,39
12| 22.09.2011 547,00 8411,39
13| 23.09.2011 605,00 9016,39
14| 27.09.2011 577,2 935,82| 8657,77
15| 28.09.2011 571.5 2873,01| 6356,26
16| 29.09.2011 931,58 5424,68
17| 30.09.2011 89 5513,68
Razem 11399,98 5886,30| 5513,68

Zgodnie z obowiazujaca instrukcja obiegéw dokumentéw stanowiaca zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 4/2005 z dnia 31.03.2005 r. Dyrektora BWA, raporty kasowe winny by¢
sporzadzane 2 razy w miesiacu i przekazywane do ksiggowosci w terminach od 1 do 15
dnia m-ca i od 16 do ostatniego dnia kazdego miesigca. W miesiagcu wrzesniu byl
sporzadzony tylko jeden raport za caly miesiac. Zgodnie z wyjasnieniami Pani E. Maslyk,
stanowiacymi zatacznik nr 1 do protokotu, w miesiacu wrzesniu przebywata ona na urlopie
wypoczynkowym a na czas jej nieobecnosci nie zostalo wyznaczone zastgpstwo do
prowadzenia kasy. W trakcie kontroli Dyrektor BWA zmienit zakresy czynnosci
pracownikéw i wyznaczyl osobg do pelnienia zastgpstwa w kasie. Na podstawie analizy
raportéow kasowych w badanym okresie kontrolujaca stwierdzita, ze ustalony tzw. staty
zapas gotowki w kasie na biezace wydatki (w wysokosci 9 000,00 zf) byt zbyt wysoki
i aktualnie nieuzasadniony. Dyrektor BWA Zarzadzeniem Nr 15/2011 z dnia 8 listopada
2011 r. zmniejszyt obowiazujacy staly zapas gotowki z kwoty 9 000,00 zt do kwoty
4 000,00 zl.

Prawidlowo$é dokumentowania operacji kasowych skontrolowano metodg wyrywkowa.
W oparciu o w/w raporty kasowe od nr 13 do nr 19 stwierdzono:

- wplaty gotéwki do kasy dokonywane byly na podstawie dowodow kasowych takich
jak ,,KP”- kasa przyjmie i kwitariusz przychodowo-ewidencyjny. Ustalono ze na
dowodzie ,,KP” rejestrowane byly tylko przyjecia gotowki z banku do kasy na
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podstawie czeku gotéwkowego, natomiast wszystkie przychody BWA takie jak
czynsze, utargi dobowe z kas fiskalnych, utargi za sprzedane towary na podstawie
wystawionych faktur VAT, itp. przyjmowane byly na podstawie kwitariusza
przychodowo —ewidencyjnego.

- podstawa wyplat byly udokumentowane dowody rozchodowe, na ktore skladaly si¢
srodtowe dowody kasowe lub zastgpcze wiasne dowody wyplat gotowkowych ,, KW”.
Wszystkie dokumenty wyplaty byly opisane, sprawdzone pod wzgledem formalno-
rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzone do wyptaty. Czynnosci te potwierdzone
byly podpisami 0s6b upowaznionych.

- zapisy w raportach kasowych byly dokonywane w sposob chronologiczny, zgodnie
z obowiazujaca instrukcja kasowa.

W trakcie sprawdzania prawidlowosci dokumentowania operacji kasowych poprzez
weryfikacje zapisow w raporcie kasowym z dowodami zrédlowymi kontrolujaca nie
stwierdzita uchybien .

ITI Druki $cistego zarachowania

Do drukéw $cistego zarachowania w kontrolowane;j instytucji naleza:
czeki gotowkowe,

dowdd wptlaty KP(K-102),

dowod wyptaty KW (K-102),

kwitariusz przychodowy (K-103).

karty drogowe

arkusze spisu z natury.

R

Rejestr ww. drukéw prowadzony byt w ksiazce drukéw Scistego zarachowania (K-210), ktora
bylta w nalezyty sposob opisana i ponumerowana. Druki scistego zarachowania
przechowywane byly w specjalnie zabezpieczonej kasie BWA. Odpowiedzialng za
prowadzenie ewidencji przychodéw i rozchodéw tych drukéw w ksiedze drukow Scistego
zarachowania byla Pani Ewa Mastyk. Ksiazka drukow scislego zarachowania, zostala
zatozona dnia 30 stycznia 2005 r.. Kontroli poddano prawidlowos$¢ ewidencji w ksiazce
drukéw Scistego zarachowania czekow gotowkowych i kart drogowych.



Czeki gotowkowe.

W dniu 16.07.2010 r. pobrano z banku 20 szt. blankietow czekoéw gotowkowych od nr
0009530671 do nr 0009530690, sposréd ktérych zrealizowano 3 szt.: od nr 0009530671 do
nr 0009530673. Do dnia kontroli pozostato do wykorzystania 17 szt. od nr 0009530674 do
nr 0009530690.

Kontrolujaca potwierdzita zgodnos¢ stanu ewidencyjnego z rzeczywistym.

Karty drogowe- samochodu osobowego

W dniu 26.05.2011 r. BWA zakupilo 200 szt. drukow kart drogowych od nr 642501 do nr
642700, sposrod ktorych wydano 56 szt. od nr 642501 do nr 642556. Do dnia kontroli
pozostato do wykorzystania 144 szt. od nr 642557 do nr 642700.

Kontrolujaca potwierdzita zgodnos¢ stanu ewidencyjnego z rzeczywistym.

Wyrywkowej kontroli poddano prawidlowos¢ rozliczenia paliwa w kartach drogowych SM
101 za m-c wrzesien 2011 r. (samochéd marki Volkswagen Crafter, z rodzajem paliwa:
olej napedowy). Rozliczenia paliwa w kartach drogowych dokonano wg ponizej
przedstawionej tabeli nr 2

Tabela nr 2
Lp. | Nr Karty | Data Stan Stan Przebieg | w tym | Stan Zakup | Stan
drogowej licznika licznika | km po paliwa | paliwa | paliwa
przy przy mie$cie | przy ()] przy
wyjezdzie | przyjez otrzym. zwrocie
dzie karty karty
) )
1 642536 02.09. | 34424 34577 153 68,6 50,2
2011
2 642537 05.09. | 34577 34588 11 11 50,2 48,7
2011
3 642538 09.09. | 34588 34920 332 48,7 40,03 48,9
2011
4 642539 12.09. | 34920 35306 386 41 48,9 70,00 72,1
2011
5 642540 13.09. | 35306 35309 3 3 72,1 71,7
2011
6 642541 15.09. | 35309 35646 337 71,7 31,3
2011
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74 642542 16.09. | 35646 35661 15 15 31,3 29,3
2011

8 642543 20.09. | 35661 35673 12 12 29,3 27,7
2011

9 642544 21.09. | 35673 35680 7 7 27,7 26,8
2011

10 642545 26.09. | 35680 36147 467 26,8 69,86 40,6
2011

11 642546 27.09. | 36147 36589 442 40,6 38,93 26,5
2011

Razem 2165 89 218,82

Na podstawie danych ujetych w tabeli ustalono, ze w okresie od dnia 02.09.2011r. do dnia
30.09.2011r. samochéd przejechal 2165 km (36589-34424=2165km), w tym 89 km na
terenie miasta

Stan poczatkowy paliwa wynosit 68,60(1)
zakupiono 218,82(1)
pozostato 26,50 (1)

Rzeczywiste zuzycie paliwa 260,92 (1)

Wedlug zarzadzenia Dyrektora BWA Nr 7/2009 z dnia 1 kwietnia 2009 r. w sprawie
zuzycia paliwa dla tego samochodu, ustalona wg instrukcji obstugi, norma zuzycia paliwa
na 100 km w okresie letnim wynosila;

zuzycie paliwa na terenie miasta 12(1)+10%

zuzycie paliwa poza terenem miasta 12(1)

Obliczono normatywne zuzycie paliwa- 2165 km razy 12(1)/100km = 259,8 (1)
Dodatkowa norma na terenie miasta- 10% z 89 km razy12(1)/100km = 1,07(1)

Razem normatywne zuzycie paliwa =260.87(1)

W pobranych do kontroli kartach drogowych, i rozliczeniu zuzytego paliwa nie stwierdzono
nieprawidtowosci.




IV Gospodarowanie majatkiem trwalym za lata 2010-2011.

Na podstawie bilansu sporzadzonego na dziefi 3 1.12.2010 r. ustalono, Ze warto$¢ bilansowa
aktywow i pasywow na koniec 2010 r. wynosita 549 947,52 zi

Analizie poddano aktywa trwate jednostki w 2010 r. poréwnujac zgodnos¢ danych
wykazanych w bilansie z ewidencja ksiggowa. Warto$é wykazanych w bilansie aktywow
trwatych wynosita 292 880,44 zl, (poz. 01 bilansu) sktadaty si¢ na to;

a) 5 181,35 zI - budynki, lokale, i obiekty inzynierii ladowej i wodnej, (poz. 10 bilansu),
pozycje ta stanowi szlaban,

b) 105 944,83 zt - §rodki transportu, (poz. 12 bilansu), pozycje ta stanowi samochéd marki
Volkswagen,

¢) 181 754,262k - inne srodki trwale, (poz. 13 bilansu), pozycje ta stanowia dzieta sztuki.

Wykazane wartosci aktywow w bilansie byly zgodne z autoryzowanym elektronicznym
wydrukiem komputerowym zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej na dzien
31.12.2010r. Szczegélowej kontroli poddano wykazane pod poz.13 bilansu inne srodki
trwale,” na ktore sktadaty si¢ znajdujace si¢ BWA dziela sztuki.

Ewidencje analityczne ilo$ciowo-wartosciowe dziet sztuki prowadzone sa w czterech
ksiegach inwentarzowych. Wpisane do ksiggi ewidencji dzieto sztuki posiada odrgbny,
kolejno nadany nr ewidencyjny, nazwisko autora i tytut dzieta, cen¢ jednostkowg oraz
narastajacy stan wartosci wpisanych pozycji. Wartos¢ zaewidencjonowanych
w poszczegélnych ksiggach dziet sztuki na dzien 31.12.2010 r. przedstawiala sig¢
nastgpujaco:

1) Ksiega inwentarzowa ,,Dary” —wg pozycji 427 stan na koniec roku 31 596,20z1,
2) Ksiega inwentarzowa ,,Rzezba” - wg pozycji 87 stan na koniec roku 145,2871,

3) Ksiega inwentarzowa ,,Zestawy terenowe” - wg pozycji 179 stan na koniec roku
16,84zt,

4) Ksiega inwentarzowa ,,Obrazy” - wg pozycji 1270 stan na koniec roku 149995,94z1.

Suma ksiag inwentarzowych dziet sztuki na dzien 31.12.2010 r. wyniosta 181754,26zL

Zbiory dziet sztuki stanowiace wlasnos¢ BWA przechowywane byly w pomieszczeniach
magazynowych BWA, lub wypozyczone za zgoda Dyrektora innym jednostkom
organizacyjnym. Za opiek¢ nad zbiorami sztuki w magazynie byt odpowiedzialny
Kierownik Sekcji Technicznej Pan Jacek Nowak. Obrazy w magazynie byty
przechowywane na metalowych lub drewnianych regalach, a prace papierowe
przechowywane w tekturowych teczkach duzego formatu. Wymogi dotyczace
magazynowania dziel sztuki okreslone bylty w ,Instrukcji BHP magazynu dziel sztuki”,
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zatwierdzonej przez Dyrektora BWA. Kontrolujaca stwierdzita, ze pomieszczenie
magazynowe w ktorym byly przechowywane obrazy wymagajg niezwlocznego remontu ze
wzgledu na zacieki wodne widniejace na suficie magazynu. Zacieki na suficie powoduja
wyczuwalna w pomieszczeniach wilgo¢ i zapach plesni, groza zniszczeniem znajdujacych
sie tam dobr kultury. Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora BWA remont taki zostanie
przeprowadzony w najblizszym czasie przez Miejski Zarzad Drog w Rzeszowie. Kopia
korespondencji dotyczaca planowanego remontu stanowi zalacznik nr 2 do protokolu
kontroli.

Kontrole dziet sztuki znajdujacych sie w magazynie przeprowadzono na losowo wybranych
pozycjach wpisanych do ksiag inwentarzowych, poréwnujac zapisy w ewidencji ze stanem
rzeczywistym. Na kazdym eksponacie wpisanym do ksiggi inwentarzowej byla na trwale
umieszczona tzw. metryczka pozwalajaca na zidentyfikowania go z dokumentacja
ewidencyjna. Dodatkowo kazde dzielo sztuki znajdujace sie w magazynie bylo
ewidencjonowane komputerowo. Dokumentacja elektroniczna zawierala oprocz danych
opisowych, fotograficzny zapis dzieta. Ewidencja komputerowa byla prowadzona
w programie nieautoryzowanym.

W ksiedze inwentarzowej nr S DZ.VI/1 znajdowalo si¢ 1270 pozycji. Ksigga
zawierata 49 ponumerowanych i przesznurowanych stron, zostala zatozona 1 stycznia
1995r. na podstawie dwoch wezesniejszych ksiag inwentarzowych i stanowila ich
kontynuacje.

Kontrole dziet sztuki znajdujacych si¢ w magazynie przeprowadzono poprzez weryfikacje
zapisow ewidencyjnych z stanem faktycznym. Do kontroli wybrano co setng pozycje
wpisana w ksiedze inwentarzowej, a w przypadku pozycji niewypelnionych (przekazanie,
likwidacja, spisanie) nastepng kolejna wpisana. Wybrane pozycje przedstawiono
W ponizszym zestawieniu.

Lp Nr Nazwisko autora Tytul

pozycji
1 100 Przekazano do muzeum
2 104 M. Murman ,,Ballada o zamczysku”
3 200 N. Witek ,,Drzewo w Eldorado”
4 300 R. Prokulewicz. ,,Kompozycja”
5 400 Spisano
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6 401 B. Smoczenska ,,Chor”

7 500 J. Jawczak ,.Szczescie”

8 600 J. Jakima Zerek ,,Pod Baligrodem”

9 700 K. Pisarek ,,.Bez tytutu”

10 800 J. Wojnicka ,,Martwa natura”

11 900 Horwath O ,,Solina”

12 1000 S. Stach ,,Penetracje III

13 1100 L. Wéjtowicz ,,Zima”

14 1200 F. Fraczek ,,Motyw z Kudtacza”

Nazwy obrazéw zaewidencjonowane pod pozycja 100 i pozycja 400 ustalono na podstawie
archiwalnych ksiag inwentarzowych. W ksi¢dze inwentarzowej zatozonej w dniu 30 marca
1962 r.. w Dziale IV zostaly zaewidencjonowane obrazy pod poz. od nr 1 do nr 152. Pod
pozycja 100 zostal zaewidencjonowany obraz J. Stasiewicz, ,,Zachod stonca” i adnotacja
.przekazano> (napisana oléwkiem),. W ksiedze inwentarzowej zalozonej 30 stycznia 1970 r.
w Dziale IV(na str. od 1 do 413) zostaly zaewidencjonowane obrazy pod poz. od nr 153 do nr
413. Pod pozycja 400 zostal zaewidencjonowany obraz grafika J. Biernat, ,,Impresje ...”
i adnotacja- spisano. BWA nie posiada protokotéw na podstawie ktérych wyksiggowano
z ewidencji dziela sztuki, znajdujace sie w ksiggach inwentarzowych. Wedtug wyjasnienia
Pana Jacka Nowaka protokoty te po obowiazujacym okresie przechowania w archiwum
zakladowym zostaty zlikwidowane.

W Ksigdze inwentarzowej nr 4 ,Dary” DZ.II-1 znajduje si¢ 428 pozycji, kontrole
stanu faktycznego dziet znajdujacych si¢ w magazynie przeprowadzono pobierajac do
sprawdzenia co setng pozycje znajdujaca si¢ w ewidencji:

Lp Nr Nazwisko autora Tytut
pozycji
1 100 Przekazano
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2 104 J. Kopeé ,, Wiosna”

3 200 Przekazano

4 212 M. Wietecka Pisula ,,Tama’’

5 300 A. Nikiel ,, K10l i krélowa na
grzybobraniu”

6 400 P .Matei ,,Zatrudniony...”

Aktualna ksiega inwentarzowa ,Dary” nr 4 zawierajaca 49 ponumerowanych
i przesznurowanych stron, zostata zatozona 1 stycznia 1995 r. na podstawie wczesniejszej
ksiegi inwentarzowej zalozonej 1 stycznia 1975 r. i stanowi jej kontynuacje.

W Ksiedze inwentarzowej nr 3 ,,Rzezby” DZ.VII-1 znajdowalo si¢ 188 pozycji,
w tym 87 pozycji autorstwa rzezbiarza Jozefa Zatheja, rzezb-mebli z drewna, ktore zostaly
przekwalifikowane ze $rodkow zapisanych jako elementy zbiorow BWA na wyposazenie
jako niskocenne skladniki majatkowe W/w pozycje spisano z Ksiazki Inwentarzowej
,,Rzezby” i wpisano do ksiazki Inwentarzowej ,,Wyposazenie.” Przekwalifikowania
dokonala powotana przez Dyrektora BWA komisja inwentaryzacyjna, protokotem z dnia 30
listopad 2010 r.. Kontrole stanu faktycznego dziel znajdujacych si¢ w magazynie
przeprowadzono metoda losowa pobierajac do sprawdzenia co pigédziesiata pozycje
znajdujaca sie w ewidencji ksiegi a wyniki przedstawiono w ponizszej tabeli

Lp |Nr Nazwisko autora Tytut
pozycji
1 50 M. Kruczek ,,Plaskorzezba”
2 100 J. Zathej ,,Stolik z blatem szklanym”
3 150 J. Markiewicz ,,Medal”

Stwierdzono ze w/w pozycje fizycznie znajdowaty si¢ w budynku BWA.

W magazynie BWA znajduja si¢ przyjete w depozyt, na podstawie protokotu z przyjecia
z dnia 29.09.2008 r., prace artystki malarki Olgi Samarskiej. Zgodnie z protokotem
(stanowiacym zalacznik nr 3 do protokotu kontroli) przyjeto 27 obrazéw. Kontrola stanu
faktycznego, znajdujacych si¢ prac przyjetych w depozyt przeprowadzono pobierajac
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losowo do sprawdzenia co piata pozycje znajdujaca si¢ W spisie przyjetych w depozyt
obrazéw, byty to:

» poz.5—,Fajrant”

poz. 10- ,,Sen”’
poz.15-,,Bez tytulu”
poz. 20-,,Pielgrzymka”

YV V VYV VY

poz.25-,,Dziewczyna w czasie przesztym”

Stan rzeczywisty w/w obrazéw byt zgodny z protokolem przyjecia i ewidencja w ksiedze
inwentarzowej.

W celu promowania i eksponowania dziet sztuki BWA wypozycza swoje obrazy innym
podmiotom gospodarczym i instytucjom. Wypozyczenie nastgpuje na podstawie Umowy
uzyczenia, w ktérej wpisane sg wartosci komisyjnie wycenionych dziet sztuki, uzyczonych
do bezplatnego uzywania, okreslone jest miejsce eksponowania oraz okres na jaki zostaly
wypozyczone. Wypozyczone obrazy sa wpisywane do prowadzonej ewidencji uzyczenia.
Do kontroli pobrano obrazy uzyczone do Sadu Apelacyjnego (zal. nr 3 do protokotu
kontroli) oraz obrazy uzyczone do losowo wybranej do kontroli komorce organizacyjnej
Urzedu Miasta Rzeszowa, -Urzedzie Stanu Cywilnego (zal. nr 4 do protokotu kontroli).
Kontrole przeprowadzono przy wspéludziale Pana J. Nowaka, przedstawiciela BWA. Na
podstawie metryczki znajdujacej si¢ na odwrocie kazdego obrazu stanowigcej opisang
dokumentacje umozliwiajaca identyfikacje tych dziel stwierdzono, ze obrazy znajdowaty
sic w budynku Sadu Apelacyjnego oraz w budynku Urzedu Miasta Rzeszowa -
eksponowane w pomieszczeniach Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z zawartymi
umowami.

Na podstawie Zarzadzeniem Dyrektora Nr 14/2010 z dnia 03.11.2010 r. przeprowadzony
zostat spis z natury magazynu dziel sztuki i instytucji posiadajqcych uzyczone dziela sztuki,
wg stanu na dzien 31.12.2010 r.. Inwentaryzacja zostala przeprowadzona przez
wyznaczong cztero-osobowa komisj¢ spisowa, w terminie od 23.11.2010 do 31.12.2010 r..
Warto$¢ naniesionych na arkuszach spisu z natury dziet sztuki wyniosta 181754,26 zt i byla
zgodna z ksiegami inwentarzowymi, ewidencjg ksiggowa oraz danymi wykazanymi
w bilansie.

Kontroli podano réwniez zgodnosé ewidencji ksiggowej dziel sztuki z ksiggami
inwentarzowymi wg stanu na dzien 30.09.2011r. Na podstawie zapisow w ksiedze
inwentarzowej ustalono, ze warto$¢ dziet sztuki wynosita 182 254,26 zl, natomiast wartos¢
dziet sztuki wykazanej w ksiedze glownej wyniosta 181 754,26 zl. Zgodnie z zestawieniem
obrotéw i sald ksiegi gtéwnej sporzadzonym z programu KOMADRES wersja FK za okres
0d 01.01.2010 r. do 30.09.2011 r., wartosci dziet sztuki przedstawialy si¢ nastgpujaco:
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B.O. 2010 r. | Zwigkszenia zmniejszenia | B.Z. stan na | B.O. 2011 | Zwigkszenia zmniejszenia | B.Z. stan na
wartos¢ 31.12.2010r. | r. warto$¢ 30.09.2011r.
sktadnikoéw sktadnikow

brutto (zt) brutto (z})

125693,24 56086 24,98 181754,26 181754,26 181754,26

Jak wynika z ewidencji prowadzonej w ksigdze inwentarzowej ,,Dary” pod pozycja Dz.II-
1/428 zostaly wprowadzone na podstawie protokotu przyjecia z dnia 30 maja 2011r. grafiki
Antoniego Kowalskiego o wartosci 500,00 zL. Protokét z przyjetych do magazynu dziet
sztuki nie zostat do dnia 30.09.2011 r. ujety w ewidencji ksiggowej. Zgodnie
z unormowaniami zawartymi w czesci szczegélowej instrukcji obiegu dokumentow,
terminem przekazania dokumentéw do komorki ksiggowosci jest dzien nastepny po
otrzymaniu protokothu przyjecia dziet sztuki do magazynu. Brak biezacego przekazywania
dokumentéw do ksiggowosci spowodowal, ze ksiggi rachunkowe nie przedstawialy na
biezaco rzeczywistej sytuacji majatkowej i finansowej instytucji. Wyjasnienie w sprawie
nieterminowego przekazania dokumentéw do ksiegowosci, stanowi zatacznik nr 6 do
protokotu kontroli. Pracownik odpowiedzialny za nieterminowe przekazanie dokumentow
do komérki ksiegowosci zostat zdyscyplinowany przez Dyrektora Biura.

V Sprzedaz komisowa prac artystéw z zakresu sztuki wspolczesnej.

W BWA funkcjonuje Galeria Sztuki Wspolczesnej, ktora prowadzi sprzedaz komisowa
z zakresu prac sztuki wspolczesnej. Galeri¢ prowadzi trzech pracownikow,
odpowiedzialnych materialnie na podstawie wspotodpowiedzialnosci materialnej ktérzy
jednocze$nie sa pracownikami BWA. Przyjecie do sprzedazy komisowej prac z zakresu
sztuki wspolczesnej nastepuje na podstawie zawarcia umowy sprzedazy. Dowodami
zawarcia w/w umowy sa pokwitowania komisowe wystawiane w trzech egzemplarzach: dla
komitenta przynoszacego dzieto, dla pracownika Galerii wystawiajacego pokwitowanie
komisowe oraz do dziatu ksiegowego. Zawarte umowy sa ewidencjonowane w raportach
obrotéw Galerii i przekazywane sa do komorki ksiggowosci. Od kazdej umowy — sprzedazy
Galeria pobiera 20-30% prowizji od ceny sprzedanej ustalonej w umowie migdzy stronami.
Za sprzedane obrazy pracownicy Galerii przyjmuja kazdorazowo gotowke do kasy fiskalnej
i wraz z dobowym raportem fiskalnym przyjeta gotowka odprowadzaja do kasy BWA. Za
sprzedaz komisowa oraz pelna dokumentacje przyjmowanych i sprzedawanych dziet sztuki
jest odpowiedzialna Pani Kinga Cichowska, zatrudniona na stanowisku ,,specjalista do
spraw sprzedazy”. W dniu 15.11.2011r. w obecnosci pani K. Cichowskiej przeprowadzono
kontrole dziet sztuki znajdujacych si¢ pomieszczeniach i na zapleczu Galerii poréwnujac
stan rzeczywisty z ewidencjg wystawionych pokwitowan komisowych. Ustalono, ze
w Galerii znajdowalo si¢ 324 dziela sztuki, a liczba dziet sztuki oddana w komis
wynikajaca z przeliczonych pozycji w wystawionych pokwitowaniach komisowych byta
mniejsza o 7 i wyniosta 317. Jak wynika z wyjasnienia zlozonego przez Pania Cichowska,
stanowigcego zalacznik nr 7 do protokotu kontroli, réznice ta stanowily nie sprzedane
obrazy ktore zostaty zwrécone i wykreslone z ewidencji a wlasciciel nie zdazyt ich jeszcze
odebrat.
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W czasie kontroli stwierdzono, ze w Galerii na niektérych dzielach sztuki przyjetych
w komis brakowato trwale przymocowanych opiséw, co uniemozliwiato kontrolujacej
identyfikacje tych dziet z pokwitowaniem komisowym Na wniosek kontrolujacej, Pani
Cichowska w trakcie trwania kontroli uzupelnita brakujace opisy przy poszczegélnych
dzietach przyjetych do sprzedazy.

Wszystkie stwierdzone w czasie kontroli uwagi i uchybienia formalne zostaly na biezaco
omowione i usunigte.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostal powiadomiony o przystugujacych mu —
zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowe;j
http://bip.erzeszow.pl/wydzialyurzedumiasta/biuro-kontrolno-rewizyjne), stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia nr V/369/07 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 23 pazdziernika
2007 roku — prawie do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezen,
co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Protokol sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z przeznaczeniem dla
kierownika jednostki kontrolowanej oraz Biura Kontrolno-Rewizyjnego.

Na tym protokdét zakonczono.

Kontrolujacy Kierownik jednostki kontrolowanej
W
Wiestawa Gorlach ~
Y8
W dniu dtrzymalam egzemplarz protokotu.
a0l 20y e
Rzeszow, dnia ... A4, 0580000 Rzeszéw, dnia........cooeeevvvvevinnnennnn,

Zataczniki do protokotu:

1. Wyjasnienia pani E. Mastyk.

2. Kopia korespondencji dotyczaca planowanego remontu.

3. Kopia z protokotu przyjecia w depozyt prac artystki Olgi Samarskiej.
4

. Kopia Umowy Uzyczenia zawarta pomigdzy Biurem Wystaw Artystycznych a Sadem
Apelacyjnym w Rzeszowie.

5. Kopia Umowy Uzyczenia zawarta pomigdzy Biurem Wystaw Artystycznych a Urzedem
Miasta w Rzeszowie.

6. Wyjasnienie pana P. Redziniak.

7. Wyjasnienia pani K. Cichowska.
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